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1. 3ATAJIBHI NOJIO’)KEHHSA

1.1. Tlomoxennss mpo KopnopatuBHoro cekperapsi IIpuBaTHOTO aKIiOHEPHOTO TOBApHUCTBA
«Xonauaroa kommanis «EKO-J[IM» (mami — «ToBapuCTBO>») pO3pOOJICHO BiIMOBIIHO JO YHHHOTO
3aKoHO/MaBcTBAa YKpainw, Cratyry ToBapucTBa Ta IHIIMX BHYTPINIHIX IOKyMeHTiB ToBapucTBa i
BU3Ha4Ya€ MOBHOBAXXECHHS, MOPSAIOK NMPU3HAYEHHS 1 3BUIBHEHHS Ta MOpsAIoK pobotn KopnoparuHoro
cekperapst ToBapuctsa (nami — «KopropatuBHUI cekpeTap»).

1.2. KopnopatuBHuii cekperap npu3HaudaeThcsi HarnmsgoBoro pamoro ToBapucrBa (mami —
«HarmsmoBa paga») ta iif miAMOPSIIKOBYETHCS.

1.3. KopriopaTuBHMii cekpeTap - OJHOOCIOHMI He3alneXHUM opraH ToBapHCTBa, IO 3IIHCHIOE
MpaBoOBE, OpTaHi3alliifHO-TEXHIYHE 3a0e3MeyYeHHsT Ta KOOPAMHAII0 POoOOTH opraHiB ToBapuCTBa, a
TaKoX 0OMiH 1H(opMaIli€ro MK HUMHU Ta aKL[IOHEPAMHU.

1.4.V coiit gissmpHOCTI KOpniopaTuBHHI CeKpeTap KepyeThCs YNHHUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHH,
Craryrom ToBapucrtBa, num IlonmoxkeHHAM, pimleHHAMH 3arajdbHHX 300piB akiioHepiB ToBapHcTBa
(mamani — BaranpHi 300pu») Ta HarnsaoBoi paau, iHITUMH BHYTPIIIHIMA JOKyMeHTamM# ToBapHCTBa.

1.5. e ITosnoxxeHHs 3aTBEPIKYEThCA 3arajJbHUMU 300paMu 1 Moxe OyTH 3MiHEHEe ab0 CKacoBaHe
3araneHuME 300pamu a6o HarnsmoBoto pamoro. Baecenns 3Min 10 [lonoskeHHS 3MIMCHIOETHCS IITXOM
3aTBepKEHHs HOBOT penakuii [TomoxeHHs.

2. MOPSIIOK IMMPU3HAYEHHS (3BIJIBHEHHS) TA TEPMIH JIIi TIOBHOBAKEHD
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

2.1. KopriopaTuBHHIA CEKpeTap MPHU3HAYAETHCS Ta 3BUIBHSAETHCS 3 MOCATU 3a MOAaHHsAM [ 0moBU
HarmsimoBoi paau 3rigHo pimenHs HarnsgoBoi paau, Ha mijactasi sikoro ['omoBoto [IpaBniHHS BUAAETHCS
BiANOBIAHMM Haka3. KopnopaTuBHUI cekpeTap MPU3HAYAETHCS HA TOCANy Ha HEOOMEXEHHH TepMiH,
MIPH IIbOMY BiH MOK€ OyTH MPU3HAYCHHH 32 CyMIIIICHHSIM.

2.2.3aranbpHi BUMOTH J0 KaHIUAATypH Ha ocany KopnopaTuBHOro cekperapsi:

- KopmopatuBHuii cekperap He TOBUHEH BXOIUTH JO CKJIaay oOpradiB ToBapuCTBa.
KopriopatuBHuii cexperap Moxe OyTH akiioHepom ToBapHCTBa.

- KopriopatuBHUM cekpeTapeM He MOXKe OyTH 0co0a, sika Maja CyJAMMOCTI 3a 3JIOYMHH TPOTH
BJIACHOCTI, Y cpepi ToCTIoAapchKoi Ta ciayk00BOi AisITBHOCTI.

- KopniopatuBHuii cekperap He Mae IpaBa MpalloBaTH B IHIIUX OPUIMYHUX 0cobax 0e3 3roau
Harnsnosoi paau.

- KopnopatuBHuii cekperap [jii BHUKOHAHHS CBOiX OOOB'SI3KIB TOBUHEH MaTH HAJICKHY
kBauti(pikarito, a caMme BOJIOIITH:

- BUIIIOIO FOPUIMYHOIO0 200 €eKOHOMIYHOIO OCBITOIO;

- 3HaHHSAMH B cdepli KOPHOPATHBHOTO MpaBa Ta 3aKOHOJABCTBA, IO PETYJIIOE PHHOK I[IHHHUX
Tarepis;

- KOMYHIKaI[iiiHi Ta 0COOUCTI SKOCTI.

2.3. HarnmsoBa pama opraHizye, y pa3i HEOOXIAHOCTi, MEPEeBIPKY BIJOMOCTEH, MOJAHUX PO
KAaHIUIATIB.

2.4. Ilpusznauenns KopropaTuBHOTO cekpeTapsi BiIOYyBA€ThCS IMIJISXOM TOJOCYBAHHS BiAMOBIIHO
1o nmpouenypu, BusHaueHoi [lonoxxennsam “Ilpo HarnsnoBy pany” ToBapuctsa.

2.5. KoproparuBHuii cekperap Moxke OyTH 3BUIbHECHHU B OyAb-SIKHW MOMEHT pIIICHHSIM
Harnsanosoi paay 3 10TpUMaHHAM NOPSIKY, BCTAHOBIEHOTO 3aKOHOJAABCTBOM Ta UM llosoxeHHsaM. Y
pillIeHH] TTPO 3BIILHEHHS MAalOTh OYTH BUKJIAQ/ICHI MMACTaBU 3BUIBHEHHS Ta MOPSIOK Mepeaadi Crpas.

2.6. Y pasi npudHATTS pilleHHa Hpo 3BUIbHeHHA KoprnoparuBHoro cekperapss Harmsmosa pama
MOBUHHA MPOTSITOM OJHOTO THYKHS 3 JHS MOJAHHS 3asBU PO 3BUIBHEHHS MPU3HAYUTH 1HINY OCO0y Ta
3abe3neunTH mepenady i cmpaB. Skmo 3 Oyap-AKMX NpPUYMH IHIIA 0coba HEe MpU3HaueHa
KopnopatuBHuM cexperapeM, cripaBu nepeaaroThes wieny Harnsgosoi paau ToBapucTsa.

3. IOBHOBAKEHHS KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS
3.1. KopniopatuBHuii cexperap Belae OONIK Ta OpraHi3oBye 30epiraHHs OpPHUTiHANIB HACTYIHUX
JIOKYMEHTIB:



- MPOTOKOJNIB 3araibHUX 300piB Ta BCIX IHIIMX JOKYMEHTIB, IO BITHOCATHCS 1O 3arajbHUX
300piB, Ta MarepiaiiB, 3 SIKUMH aKI[IOHEPHU MaJH MOXKJIMBICTH O3HAHOMHUTHCS MiJ Yac MiJATOTOBKHU JI0
3aranpHUX 300piB;

- MPOTOKOJIIB 3acifanb HarmsimoBoi paawu, pimeHs Ta BUCHOBKIB PeBizopa,

- MOJIO’KEHb Tpo 3araibHi 300pu, HarmsnoBy pany, [Ipasninas Ta PeBizopa, iHIIMX BHYTPIIIHIX
JIOKYMEHTIB Ta 3MiH JI0 HUX, SIK1 3aTBEPKYIOThCS 3aranbHUMHU 300pamu abo Harnsmosoro pazgoro;

- IHIIMX JIOKYMEHTIB, TNepeadaueHuX akTaMu 3akoHojaBcTBa, Crtaryrom ToBapucTBa, #HOrO
BHYTPIIIHIMU TIOJIOKEHHSIMH, PilICHHSAMHU 3araabHux 300piB, Harnsgosoi pamau, [IpaBmiaasM.

3.2. KopnopatuBHuii cekperap Oepe ydacTb B Oprasizallii HiATOTOBKU Ta MPOBEACHHI 3araibHUX
300piB y BIAMOBITHOCTI 10 3aKOHOMABCTBAa YKpaiHu, CTaTyTy Ta IHIIMX BHYTPINIHIX JOKYMEHTIB
ToBapuctsa. [y Bukonanns 1iei pynkiii Kopnoparusuuii cexperap:

3.2.1.Odopmiisie TPOCKT MOPSIAKY IEHHOTO, HaJae Horo A 3aTBepKeHHS Harnsmosii paai ta
3abe3neuye: MyOJIKALil0 OCTaTOYHOIO BapiaHTy B IIpeci; TOTY€ IOBIAOMIJIEHHS AaKIIOHEpPIiB Mpo
CKJIMKaHHS 3arajJlbHUX 300piB, MPO 3MIHM B TOPSAKY JACHHOMY BIJIOBITHO J0 BUMOT YHMHHOTO
3akoHonaBcTBa Ta Craryty ToBapuctaa.

3.2.2. 3nilicHIOE TEepCOHAIbHE MMOBIIOMICHHS aKiioHepiB 3rimHo 3 Ilepemikom (peectpom)
BJIACHUKIB IMCHHUX I[IHHHUX TamepiB.

Po3pobiisie Ta Hamae Ha 3aTBepmKeHHS Harnsmosiil paji 3pa3ku OFOJIETEHIB JUIsl TOJOCYBaHHS,
3abe3mneuye ApyKyBaHHS Ta HaJIe)KHE 30epiranHs iX MPUMIPHUKIB JI0 OYAaTKY 3arajibHUX 300DiB.

3.2.3. llpuiiMae BUMOTH TIPO CKJIMKAHHS T03a4€proBUX 3araJbHUX 300piB, MPOMO3MIlT 010
BHECEHHS 3MiH JI0 TOPSAKY JEHHOro 3arajlbHUX 300piB, MPOMO3UINT MO0 KaHAUAATYp N0 CKIamy
HarnsinoBoi pagu ta nepenae ix [IpaBninato ToBapucTtsa.

3.2.4. 3abe3neuyye MiATOTOBKY MaTepialiB Ta JOKYMEHTIB 10 3araabHuX 300piB Ta 300piB
HarmsimoBoi paau, Takok 3a0e3nedye MATOTOBKY 3aJId, HAsBHICTh HEOOXIMTHOT OPTTEXHIKM Ta 1HIIHUX
3ac00iB.

3.2.5. Bu3znayae HeoOXiJHICTh Ta OPraHi30BYE€ HABYaHHS Ta KOHCYJIBTYBaHHS UICHIB POOOYMX
opraHiB 3araibHUX 300piB, JUMIBHOI KoMicii, ['onoBu 3aranbHux 300piB, cekpeTaps 3araqbHUX 300piB
Ta 3abe3mneuye iX eeKTUBHY Ta Y3rOJKEHY pOOOTY.

3.2.6.3abe3neuye HaIeKHY poOOTY JNIYMIBHOI KOMICIT Ta HajekHe (PiKCyBaHHS MOPYUICHb IMpaB
aKITIOHEPIB ITiJ1 Yac poOOTH KOMICii.

3.2.7.Buxonye ¢pynkuii Cekperaps 3araabHUX 300piB.

3.2.8.3a06e3meuye BUacHe HalaHHs 1HGOPMAIIIT PO MIACYMKH peeCTpallii akIioHePiB.

3.2.9.BinnoBigae Ha 3aMUTaHHS YYAaCHUKIB 3arajibHUX 300piB, MOB'SI3aHI 3 ICHYIOUHM MOPSAKOM
MpOBEACHHS 300DiB.

3.2.10. 3a0e3mneuye BuacHe CKJIQZaHHS Ta 30epiraHHs MPOTOKOMIB 3arajgbHUX 300piB, a TaKOXK
OIOJIETEHIB ISl TOJIOCYBAHHS Ta 1HIIMX JIOKYMEHTIB, MOB'SI3aHUX 3 MPOBEJECHHSAM 3arajibHUX 300piB Ta
MPUHHITUMHA HUMU PIllICHHSIMHU.

3.2.11. Pasom 3 1opuIMYHHM TMiApo3aiioM (fopuckoHCynbToM) ToBapucTBa 3abe3medye
BUKOHAHHSI BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA IIOJI0 [IHHUX TANepiB Ta KOPIIOPATUBHUX IPAB.

3.2.12. Bukonye iHII 0OOB'S3KH, TOB'SI3aHI 3 MPOBEACHHIM 3araJilbHMX 300piB BIAMOBIAHO 110
[Tonoxenns npo 3araibHi 300pH.

3.3. KopriopatuBHuii cexperap Oepe ydacTh B OpraHizailii miroOTOBKH Ta MPOBEACHHI 3aciaHb
HarnsmoBoi paam y BiAMOBIZHOCTI O 3aKOHOAABCTBAa Ykpainu, CTaTyTy Ta IHIIUX BHYTPIIIHIX
nokymeHTiB ToBapucTsa. Jlyis BukoHnanHs 1i€i Gpynkiii KopnopatuBauii cekperap:

3.3.1.[IpuiimMae 3anuTH Ta OPraHi3oBye O3HaOMIIEHHsS wieHiB HarmsmoBoi pagu 3 BHYTpPILIHIMH
nokymMeHTamMu ToBapucTBa, pimeHHIMH 3araapHux 300piB, HarnsgoBoi panu, BucHoBkamu PeBizopa , a
TaKOX 3 OCHOBHUMH (DIHAHCOBUMH Ta IHIIUMH JOKYMEHTaMHU.

3.3.2. Po3'sacHioe HOBOOOpaHuM ujieHaM HarmsimoBoi pamu iCHYHOUYHH TOPSIIOK pOOOTH OpraHiB
ToBapucTBa Ta opranizauiiiny ctpykrypy ToBapucTsa.

3.3.3. 3abe3neuye MATOTOBKY Ta MPOBEJAEHHS 3acimaHb HarmsamoBoi paau y BiAMOBIAHOCTI JI0
3akoHOJaBCcTBa, CTaTyTy Ta BHYTpIIIHIX T0KyMeHTiB ToBapucTaa.



3.3.4.3a nopyuenssim ['onoBu HarmsimoBoi panu moBigomiisie Beix wieHiB HarmsimoBoi panu mpo
npoBecHHs 3acimanb HarnsnoBoi pamau, 3a0e3nedye po3cuiaanHs (BpydeHHsI) IM MOPSIKY JCHHOTO, 3a
HEOOXIHICTIO — IPOEKTIB PIllIEHb Ta JIOKYMEHTIB, [0 CTOCYIOTHCS MOPAIKY JEHHOTO.

3.3.5. ¥ pasi, Koiu 3aciiaHHs MPOBOIAUTHCSA HE NUIAXOM MPHCYTHOCTI BCiX wieHiB HarmsmoBoi
panu B OJTHOMY MicClli, OPTaHi30BYy€e MPOBEAEHHS 3a0YHOI0 TOJIOCYBaHHS KOKHUM ujeHoM Harusgosoi
paau Ta ohopMIICHHS 1 AMUCAHHS €MHOTO MPOTOKOITY.

3.3.6. Ilix yac 3acimanp HarmsmoBoi paam — copusie JOTPUMAHHIO HEOOXITHOTO TMOPAIKY iX
MIPOBE/ICHHSI.

3.3.7. OpranizoBye BeneHHsi Ta 30epirae mpoTokonu 3aciganb HarmsmoBoi pamu. Odopmitroe
JIOKYMEHTH, 3aTBepkeHi HarnsinoBoto pagotro ta ['onoBoro HarnsimoBoi paau ta 3ade3neuye X HafaHHS
yneHaMm HarmsoBoi paau Ta iHIIUM MOcaoBUM ocobaM opraHiB ynpasiiHHS ToBapucrtBa. 3abesneuye
HaJaHHA wieHam HarnsmoBoi paaw mpoTOKOIB 3aciianbh KoMmiTeTiB HarmsmoBoi paau, oTpuMaHuX Bif
ceKpeTapsi KOMITETy.

3.3.8/1ns inopmyBanHs opraniB ToBapucTBa npuiiMae moBiqOMIICHHs WwieHiB HarmsimoBoi paau
Ipo: HEMOXJIMBICTH iX ydacTi y poOoti 3arambHux 300piB Ta 3acimanHi HarmsmoBoi pamu; BTpary
CTaTyCy akilioHepa abo MpeCcTaBHUKA aKIlioHEepa, CTaTyCy He3aleXHoro uieHa HarnsmnoBoi paau.

3.3.9.3a nucemoBuM JopydeHHsaM [onoBu HarnsmoBoi paau 3iiiCHIOE KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHIM
pimeHs, npuitHATHX HarnsmoBoro pamoro.

3.4. KopnopatuBHUI1 cekpeTap 3a0e3redye HaNEKHHA 3B'SI30K 3 akIiOHEpaMU Ta 1HIIMMH
3amiKaBJICHUMHA oco0aMu, a caMe:

3.4.1.Bene o61ik ckapr Ta 3BEpHEHb aKIiOHEpiB, Nepeaae iX Ha PO3IJIA]l BiANOBITHIUX OpraHiB Ta
nmocaaoBux oci6 ToBapucTBa 3 METOIO HAJICKHOTO PO3IJISAY Ta BYACHOTO HAIIPABJICHHSIM BiJIITOBIICH.

3.4.2.Bene o0nik MOpYUIEHb MpaB aKI[IOHEPiB OpraHaMy Ta MOCaJoBUMH ocobamu ToBapucTBa,
BUMOT' 3aKOHO/aBCTBA Ta BHYTPINIHIX JHOKyMeHTiB ToBapucTBa (CTOCOBHO MpPOIEAYPHUX MHUTaHb) Ta
JoTIOBiIa€ po HUX Harmsimoiit pai.

3.4.3.BxuBae BCIX MOMIIMBUX 3aXO0JIB ISl TONIEPEIKEHHS TIOPYIIICHb Ta PO3B'S3aHHS CIIOPIB, 1110
BUHUKAIOTh Y 3B'3KY 3 OPYIICHHSM IpaB aKI[iOHEPIB.

3.4.4. 3 MeTOor0 BYACHOTO Ta IOBHOTO iH(OPMYBaHHS aKI[IOHEPIB MPO PIIIEHHS, YXBaJeHI
opranamu ToBapuCTBa, TOTyE Ta 3/AIMCHIOE BIANOBIJHI ONPWIIOJHEHHS Ta BIANPABKY BiINOBIIHUX
IIOB1IOMJIEHb.

3.4.5.VY pa3i HeoOXiAHOCTI 3a0e3neuye po3'sICHEHHS PIlleHb, 110 YXBaJICHI 3aralbHUMH 300pamMu
Ta HarnsmoBoro pagoro.

3.4.6. Oprani3ye akiioHepaMm Ta mocafoBUM ocobam ToBapHucTBa JOCTYH 10 MaTepialis, IO
CTOCYIOTBCS TTOPSJKY ACHHOTO 3arallbHUX 300piB, HA/Ia€ B TIOPSIIKY, BU3BHAYCHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM Ta
BHYTPIIITHIMU JTOKyMEHTamMH ToOBapuCTBa, KOIMIii BIAMOBITHUX JOKYMEHTIB Ha BHMOTY 3alliKaBICHUX
oci0.

3.5. /Iy Hase)KHOTO BUKOHAHHS TOKJIAIEHUX HA HHOro 000B'13KiB, KopropatuBHuii cexperap Mae
paBo:

3.5.1.bytu nmpucyTHIM Ha BCixX 3aciaHHAX 3araibHUX 300piB Ta HarnsmoBoi pamu.

3.5.2. OrpumyBatu iH}oOpMaIlito, HEOOXiIHY JJII BUKOHAHHS HUM CBOiX CIY)KOOBHX OOOB'S3KiB
BiJl OpraHiB Ta mocaaoBux ocid6 ToBapucTaa.

3.5.3. bpatn ydactpb y ceMmiHapax, Hapaaax, KOH(EPEHI[SAX 3 METOI IMiJIBUIICHHS CBOET
KkBauTipikarii.

3.6.11pu BUKOHAHHI MMOKJIAJIEHUX Ha HHOTO 000B's13KiB KopmopaTuBHMiA cekpeTap 3000B'I3aHMIA:

3.6.1.listu B inTepecax ToBapucTsa, 4ecHO i JOOPOCOBICHO.

3.6.2. JlorpumyBaTHCs BUMOT YHMHHOTO 3aKOHOAaBCTBa, CtaryTy, 1poro IlomoxxeHHs Ta 1HIIHUX
BHYTPIIIHIX MOJIO’KEeHb TOBapUCTBA.

3.6.3. He posromomryBatu indopMmariito 3 ooMexxeHuM goctynoMm (KoHpimeHIiHa iHpOpMaIltis),
110 cTaja HoMy BiZloMa y 3B'SI3KY 3 BAKOHAHHSM IT0CAJJOBUX 00OB'S3KIB.

3.7. HarnsnoBa pana, IlpaBminHs Ta iHII opraHu ¥ mocanoBi ocoOu ToBapucTBa 3000B'si3aHi
HasaBaTi KoprnopatuBHOMy cekpeTapro Ha HOro BUMOTY BYacHY, IOBHY Ta JOCTOBIpHY iH(OpMAIIiio.



4. 3BITHICTb TA BIAINOBIJAJIBHICTh KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

4.1. KopniopaTuBHHMI CEeKpeTap HE MEHII HDK OJMH pa3 Ha pik 3BiTye Harmsmosiit paai mpo
PE3yNIbTaTH CBOET MisSITBHOCTI.

4.2. Ha Bumory HarmsgoBoi paau, 3BIT MOXXe OyTH BHUKJIAJCHO B TMHCHMOBIHA QopMmi s
MOIIMPEHHS cepe]] aKI[IOHEPIB.

4.3. KopnopaTuBHUI cekpeTap Hece BIANMOBIIATBHICTh 3a HEBUKOHAHHS a00 HEHaJexKHE
BUKOHAHHSI TOKJIAJCHUX HAa HHOTO OOOB'A3KIB BIAMOBIIHO J0 YWUHHOIO 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHHU,
CraryTy Ta BHYTPIIIIHIX MMOJI0KEeHb TOBapuCTBa.

INonoBa 3aransHuX 360piB Tapac H.C.

Cexkpetap 3araibHHX 300piB Anunpka X.M.




